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DENOMINACIÓN DEL CURSO: SAP Funcional R/3
 METODOLOGÍA: Presencial Granada/ Online

Se imparte de forma personalizada el cuerpo principal de conocimientos teórico-prácticos 
de la profesión. El alumno realiza la formación con el apoyo de las últimas tecnologías de 
formación abierta utilizando un completo material multimedia que combina la teoría, las 
prácticas y módulos de evalución continua. 

El alumno cuenta con el apoyo de un tutor en línea para ayudarle a realizar el curso y 
turores en la escuela donde se hacen prácticas y aclaran las dudas.

INFORMACIÓN GENERAL

VENTAJAS QUE OFRECEMOS

MATERIAL

* Material propio compartido con editoriales de prestigio.

* El alumno realiza la formación con el apoyo de las últimas tecnologías de formación
abierta utilizando un completo material multimedia que combina la teoría, las prácticas
y módulos de evalución continua.

El alumno cuenta con el apoyo de un tutor en línea para ayudarle a realizar el curso y
turores en la escuela donde se hacen prácticas y aclaran las dudas.

Contarás con horarios flexibles para facilitar la asistencia a clase.

Contamos con una metodología presencial, online y mixta por lo que ahorrarás en 
gastos de transporte y en tiempo.

Contarás con todo el material necesario para preparar tus materias con unas 
garantías de máxima calidad, constantemente actualizado y adecuado a tu curso. 

Contarás con un tutor personal disponible todos los días de la semana para 
resolverte todas las dudas que te surjan durante la preparación de tu curso.

Información de convocatorias, todas las noticias, bolsas de trabajo, etc sobre los 
procesos selectivos.

Orientación durante el proceso del curso SAP.

*
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CLASES

BLOQUE SAP I – INANCIERO

TEMA 1. Estructura de la Empresa
- La Sociedad CO

TEMA 2. Datos Maestros
- Cuentas de Mayor
- Plan de Cuentas Grupo
- Grupos de Cuentas
- Cuentas Asociadas
- Explicaciones del Nuevo Libro de Mayor
- Ledgers
- Examine sus Conocimientos

TEMA 3. Datos Maestros  Acreedores y Deudores
- Acreedores
- Deudores
- Examine sus conocimientos

TEMA 4. Conta ili ación de Documentos
- Examine sus conocimientos

TEMA 5. Compensación
- Modificación de Documentos
- Anulación de Documentos
- Compensación
- Procesos de Pago
- Examine sus conocimientos

na vez ue el alumno alcanza un determinado nivel de conocimientos técnicos de la 

profesión pasa a preparar un conjunto de materias imprescindibles para la práctica diaria 

de su profesión  

Estas materias se imparten en grupos reducidos donde un profesor explica los temas y 

realiza con los alumnos las primeras prácticas

CONTENIDO DEL CURSO

«

«
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BLOQUE SAP HR – RECURSOS HUMANOS

TEMA 1. Introducción y Conceptos Básicos
- Estructura en HCM
- Estructura de Empresa
- Estructura de Personal
- Estructura Organizativa
- Gestión de la Organización
- Examine sus conocimientos

TEMA 2. Procesos de Gestión del Capital Humano
- Conceptos Básicos
- Mantenimiento de Datos Maestros
- Contratación del Empleado
- Examine sus conocimientos

TEMA 3. Desarrollo del Personal
- Comparación de Perfiles
- Gestión de Eventos y Formación
- Performance Management (Gestión del Rendimiento)
- Examine sus conocimientos

TEMA 4. Gestión de Tiempos (TM)
- Plan de Horario de Trabajo
- Entrada de datos en la gestión de tiempos
- Presencias / Absentismos
- Layout y ámbitos de imagen del TMW
- CATS
- Examine sus Conocimientos

TEMA 5. Ajuste de Remuneración, y Cálculo de Nómina
- Áreas de Gestión de la Remuneración
- Cálculo de Nómina
- Examine sus conocimientos

TEMA 6 Evaluaciones
- Sistema de Información Estándar
- Ad-Hoc-Query
- Examine sus conocimientos
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BLOQUE SAP MM – MATERIALES

TEMA 1. Estructura de la Empresa
- Integración de la Gestión de Materiales en el Sistema SAP
- Niveles de Organización en el proceso de Aprovisionamiento
- Asignación de niveles de Organización  Org  de Compras
- Examine sus conocimientos

TEMA 2. Solicitud de Pedido y Material de Consumo
- La Solicitud de Pedido
- Conversión de una Solicitud de Pedido
- Material de Consumo
- Examine sus conocimientos

TEMA 3. Datos Maestros
- Registro Maestro de Proveedores
- Registro Maestro de Materiales
- Registro Info de Compras
- Examine sus conocimientos

TEMA 4. Proceso de Aprovisionamiento
- Objetivo de la nidad
- Resumen del proceso  del pedido de Compras al Pago
- Resumen del Proceso  del Pedido de entas al Pago
- Proceso de Aprovisionamiento Estándar
- Procesos de Aprovisionamiento Especiales
- Examine sus conocimientos

TEMA 5. Gestión de Stocks
- Movimiento de Mercanc as
- Documentos del Movimiento de Mercanc as
- Entrada de Mercanc as
- Clases de Movimiento y Efectos de la Entrada de Mercanc a 
- Traslado de Stoc  a Stoc
- Resumen de Stoc s
- Examine sus conocimientos

TEMA 6. erificación de acturas Lo ística 
- Entrada de facturas en el Proceso de Aprovisionamiento
- Entrada de Facturas  Transacción MIRO
- Examine sus conocimientos

TEMA . Informes Estándar de Lo ística 
- isualización de Lista en Compras
- Funciones de isualización de las distintas Listas
- Presentación de una ariante de isualización
- Sistema de Información para Log stica
- Examine sus conocimientos
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BLOQUE SAP SD – VENTAS

TEMA 1. Objetivo del curso

TEMA 2. Estructura Organizativa
- Organización de Ventas
- Canal de Distribución
- Sector
- Oficina de Ventas
- Ejercicios de Repaso

TEMA 3. Registro Maestro de Clientes
- Vistas Registro Maestro de Clientes
- Interlocutores
- Ejercicios de Repaso

TEMA 4. Registro Maestro de Materiales
- Tipo de Material y Ramo
- Vistas relevantes para la actividad comercial
- Transacciones de materiales
- Registro info cliente-material
- Determinación de material
- Ejercicios de repaso

TEMA 5. Gestión de los Documentos de Ventas
- Partes del pedido
- Configuración del reparto
- Generación de documentos posteriores desde el pedido
- Ejercicios de repaso

TEMA 6. Gestión de las Expediciones
- Introducción
- Creación de Entrega
- Aspectos Generales de la Entrega
- Picking
- Contabilizar salida de mercancía
- Aspectos Generales de la Expedición

TEMA 7. Facturación
- Generación de Facturas
- Aspectos Generales de la Facturación
- Ejercicios de Repaso
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INSTALACIONES



958 081 638

www.edisurmultimedia.com

C/ San Antón, 72 - 3ª Planta O cina 16

18005, Granada

Aportamos al mundo de los accesos profesionales productos que ayuden a 
superar unas pruebas de selección cada vez más especí cas. Miles de alumnos 
están trabajando gracias a nuestra formación.
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